[YES24용 보도자료 작성 안내] 
· 출판사 보도자료 담당께 전달 바랍니다. 

1. 보도자료 수신자 book@yes24.com  
YES24의 도서컨텐츠를 담당하는 컨텐츠팀, 도서전시와 구매, 프로모션을 담당하는 MD 모두 수신하는 메일입니다. 따라서 보도자료는 위의 메일 한군데로만 보내시면 됩니다. 위의 주소로 보내셨다면, 메일이 돌아가도 무사히 수신된 것입니다. (수신자가 다수이므로 일부 메일함만 막혀도 수신실패로 표시될 수 있기 때문입니다)
2. 이 메일의 제목에는…
[분야] 도서명, 출판사명 을 꼭 제목에 명기해 주시기 바랍니다. 특히 제목에 신간도서의 예상분야를 꼭 넣어주시기 바랍니다. 아래표의 대분류 가운데 신간도서에 가장 적합한 한가지를 선택해 써주시면 됩니다. 분류명의 표기는 각 분야 서지 담당자가 보다 신속하게 작업하는데 큰 도움이 됩니다. 단 실제 YES24 등록시에는 내부 분야 분류 기준에 따라 제안주신 분야와 다른 분야로 분류될 수 있습니다. 
(YES24 에는 비소설 분야는 없습니다.) 
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3. 본문 
보도자료를 워드, 한글 파일로 첨부해 주시고, 그 내용을 메일 본문에 한번 더 넣어주시면 좋습니다. 등록에 필수적인 기본서지사항 (ISBN, 부가코드 5자리와 가격포함)외에도 책소개, 저자정보, 목차 등을 간략하게 넣어주시면 됩니다.    

4. 배본 개시일의 정확한 표기 
메일에는 해당도서 판권지의 출간일자와 함께, 시중 서점에 풀리는 배본 개시일자 를 꼭 표기해 주시기 바랍니다. 간혹 배본일보다 훨씬 앞서 보도자료를 주셔서, 주문에 문제가 발생하는 경우가 있습니다. 고객서비스의 품질과 출판사 이미지 관리에 나쁜 영향을 주므로, 꼭 지켜 알려주시기 바랍니다. 메일을 보내신 후 출간일정에 변경이 생기면, 바로 book@yes24.com으로 연락주시거나, 담당 MD, 컨텐츠팀으로 전화연락 부탁드립니다. 배본 전에 기증본이 도착하게끔 해주시면, 가장 이상적입니다. (서울 영등포구 여의도동 15번지 한섬빌딩 9층 YES24 컨텐츠팀)  

5. 작가 사진
가능하다면 저작권상 사용(사용허가)에 문제가 없는 작가 사진(jpg.gif.bmp 사이즈 상관없음)을 함께 보내주시기 바랍니다. 

6. 그외 자세한 도서홍보, 보도자료 관련 내용은 아래 주소를 참고하시기 바랍니다. 
 http://www.yes24.com/company/03_Publish.aspx 
